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I nstrukcja obsgugi progr amu A Komput

1 Wprowadzenie.

1.1.Przeznaczenie programu.

Program j est przeznaczoepu. d®juklbymputer y paomjwiadale s
towarowego w oparciu o faktury przychodowe i rozct
towar -w, kt-ra jest automatycznie aktualizowana podoc
UOyt kowni k mo Ue stale kontrolowal stany kartoteki,
rotacjn towar - w. Program prowadzi takUe kartoteki
nal eUnoSci, prowadzi rvaypsotrawi kas ewynot wooeElt kwiwgch,
przelew:-w,dokument -w KP i KW, not ksifngowych.
Program j est przeznaczony n- aajlepikj ¥ @A 2icb wajmpiej 550 KBa s y P (
wol nej pami Aci podst awowevaRAN, wyapdksaUome j et dyksk 10
wzglnAndu na komfort pracy [ na szeroki zakres spor zNc
procesorem Pentium [ pami Aici N RAM 16 Mb orSxa z&l eca
cali.

1.2. Uruchomienie programu.
Przed rozpoczninciem pracy prosi my o dokgadne zapo:
uUOytkowni k programu dysponuje podstawowNDOWiubedz N z
Windows98 i ob§ u g i komputer a. Po wgNczeni u komputera i
wprowadzil nasthnpuj Nce poleceni a:

CD\SKLEP <Enter>

H <Enter>

1.33.0bsguga pragadwyuog: - | ne.
Opi s aktual nie dost ipnytlady w ddingj nlkic jekranupM aelg wybmania j e st
poUNdanej funkcji naleUy naci snNI kl awi sz funkcyjn
np. gdy w dole ekranu jest nagiE1>Towary, by wybral t n funkcj fnyFlnal eOy
Wyboru wySwietlanych i aktualnie dostfiAapnych infor mac

kl awi sz ami oznaczony nAgUps it<PgDa>gWwyabmi e r & | saiwit sgapni z e<d ni N,
klawisz Home> powoduj e pryvszej podycjii wkartatewe, mlokumencie lub fakturze; klawisz

<End> powoduj e przejScie do ostatniej pozycji. Dopi sal
<Ins> , zaS Relawi wly< do wykreSl ani a z b fodywane po pozy
potwierdzeniu zamiar- pr ogr am zadaj e pyt anl/No. z\ykbooCEcuz odnoek oonzunj
naci skaj N@> lubl <>wi wz przypadku pot wi erdzenN>aluboprer acj i,
wprzypadku zaprzecziemmych ®pemacejli mole zamsa ekranie
dal szego postnpowani a. Odpowi edzi udziela sin ana
menu wyUszego pozi omu, bNdF przer wkminaij ewy kd my warcd j
klawisz <Esc>.

Zmi any aktualnie dosthnpnej i nformacij. (wySwi et ane
klawisz <Enter> i wprowadzaj Nc nowN wartoSi, bNdT¥ prze
infforma c j i . Naci SBnterpc iuemo Ul k Wawi s paoprawi eni e (edycj i)
powt -rnego wprowadzania jej w cagoSci. WewnNtrz poryg
mo Ul i woSci

Kombi nacja kl awiszy: Dziagani e

<Home> Ustawienie sifn na poczNtku pol a;

<End> Ust awienie sin na koC&u pol a;

<Strzagka w Przesuwanie kursora w lewo;

<Strzagka w Przeswanie kursoraw prawo;

<Del> Kasowanie znaku w miejscu kursora;

<Backspace> Kasowanie znaku po lewej strofieSzar a strzagka w | ewo)

<Ins> PrzegNcznik mindzy trybami wstawiani a
<Ctrl> + <PgUp> Zami ana wszystkich magych liter w polu
<Ctrl> + <PgDn> Zami ana wszystkich duUych liter w polu
<Ctrl> + <Backspace> Kasowanie cagoSci pol a;

<Esc> Powr -t do poprzedniej zawartoSci pol a;
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I nstrukcja obsgugi progr amu A Komput
w przypadku p - | <o> l(literma) b osvjyuclhy dkol awpirsozwa @z ani al Jaw wd e n
wprowadzenia wink@ayz@®. kwot np

1.4.Klawisze ukryte.

I nformacja o dostfAapnych funkcjach, kt - re wywogywane
ekranie.

Kl awi sze dostfipne we wszystkich opcjach programu:

Esc -wyj Scie z opcji, zako@czeaiadaeejopatacicj i , wycofani
Del -kasowanie zapis-w, kartotek, dokument -w ; wyc
Enter -pot wi erdzenie wykonania operacji, edycja kart

Insert - wprowadzanie nowych pozycji do kartotek, dopisywanie nowej podgcilokumentu.
Menu gg- wne

Ctl+Kiedycja nagg-wka firmy.

At+Niedycja danych o obsguguj Ncych.

At+UiwySwietlenie tabel.i uprawni e® dla obsguguj Ncy

Alt+1 TwySwietlenie informacij. O autorze programu
Kartoteka towar - w.

Shift+Fliwy Svetl anie |isty zam-wie@® dla wskazanego tov

Shift + F91 filtr na magazyn.

F9 - filtr na stany <0 i >0

FI0O -wgNczenie |l ub wygNczenie wySwietlania infor ma

Atl+C -przegNczanie pomi ndzy wy Seiaghuriowannyinimialnap o z i o ma mi

Atl+P -przegNczanie pomindzy wySwi et Juplubyprotio(z oz i o ma mi
VAT -em).

At+ZiprzegNczanie pomindzy stanem towar-w a il oSci

At+S -kontrola iloSci w preaegydNddoychl danhggdokowmant

Wystawianie dokument - w.

TAB -przedNczenie pomindzy wprowadzaniem towar - -w w
(kasowych). ]
Atl+C -przedgNczanie pomindzy pozi omami cen:detaliczn

Atl+P -przegNczaryi € emdminiedu) lub brutto  2VATeM)A T

Shit+F4-dr ukowani e faktur VAT |l ub rachunku bez kwot |
poszczeg-Ilnych

pozycji dokumentu

At+N iedycja danych o obsgduguj Ncych.
Kartoteka faktur.

TAB - zaznacza@@ wy branych dokument -w faktur VAT | ub 1
wydrukowane

przelewy oraz zestawienie przelew- w.
Uwaga: W czasie pracy pod systemami Wi ndow95 i Wi n

przyci Sni nctl+Alt ikldwismavi wyzwo guj Ncego dostfAdapna funkcjn.
l5.Hasga i uprawnienia dostnpu do programu.

151Hasga.

System przewiduje zabezpieczenie danych przed niepowo
uprawni e® Zasada dziagania systemu haseg jest nastinp
UOyt kowniwk mpa ongaGalmi woSi zdefiniowania szeSciu poziom:

1. Dostinp tylko do sprzedalOy

2.0graniczony dostinp do progr amu

3. DostrfipbezemaUl i woSci korekt

4. Dostnp do wszystkich opcji progr amu

5, Brak dostipu do kasy

6. Hasgo do zamknincia okresu

7. Dostnp do blokady kontrahent a

8 Dostip do analimbpgugkeonpmizggoéjowani u

Wpi sywanie hased odbywa sifi po naci Snifciu w menu gg-
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I nstrukcja obsgugi progr amu A Komput
Program poprosi O wpisanie kolejnycbBahaswg daziynge
na koniecznoSlI wyeliminowania ewentualnego bgndu przy

1. Dostnfnp tylko do sprzedaUOy
-wystawi anie dokument -w sprzedaUy: Faktura VAT ; R 8
-wystawianie dokument  -w magazynowych WZ, RW, MM
-uzupedgnianie w trakcie wprowadzania dokumentu kal

2. Ograniczony dostnp do progr amu
-wg! Nd w historin transakcji zwiNzanych z towar ami
-przecenn towar - -w w kartotece towar - w,
-zmi annf i kasowanie zapis-w w kasi e,
-korektn | ub skasowanie dokument . - w ( moUna skaso

wystawienia nastnpnego ),

-zmi anin cen zakupu.
3. Dost-Bpzsmetlhi woSci korekt

-dostip do wszystkich opcji programunabez moUl i woSgc
4 . DostniAp do wszystkich opcji progr amu

-pegny dostnp do programu.
5. Brak dostfinpu do kasy

-dostnp do wszystkich opcij i popgrarmwnkpjiczwiBp
wprowadzaniem zapgat za dokumenty.

6 . Has o dakrestamkni Aici a
-hasgo blokuje dostip do zmiany okresu zamknifnci
rozliczonego okresu przed dokonaniem zmian | ub sk

7. Dostihp do blokady kontrahenta

1.5.2.Uprawnienia.

Opr-cz ograniczenita mdohsatsfiepgu w pporporgzreazmi £y smo Ul i we | est
grup uUytkownik-w. MoUIliwe jest zdefiniowane 20 grup
tym r-0Uni sin od dostfipu przez hasga, (oesimodlalii wen djze s
obsguguj Ncy. MoUna np. zezwolil obsguguj Ncemu na wyst
wprowadzani a i drukowani a Faktur VAT i Rachunk- - w |
obsguguj Ncych jest mn imojUsez abydd t2kt kwlda falgoupst aw
operatora. Przypisanla pracowni k- w dedycji wyldnycka o e | gr u|
obsguguijolpecyjcah dost fipn Z menu gg§- wne g6trl>pNr, 0 gar anmaus t pigp nn &
wybraniun a z wi s k a obsngugulNceEgsz.i naci Snifnciu klawi sza

W celu zdefiniowaniaGrup nal eUy z menu g§- wnego wCwlb#iaNa ekranimb i nacj
wy Swi eTahhelsd nuprawni &@Er dWwai gmiugpgyprlzydzi eFraz egil Ndwnt ez
Wystawianie i Wprowadzanieoraz Korekta i Kasowanie.

DostfiApne oznaczeni a:
Dokumenty D_PZ, D_WZ, D_MM+ itd. D_W_R dokumenty przychodowe D_W -Rokumenty rozchodowe

Faktury F_Pi1 przychodowe ; F_R rozchodowe ; Wydruki: WYDR

Kontrahenci K_D- dostawg ; K_O7 odbiorcy ; Odsetki:ODSET ; Towary: TOW

Kasy K_17 kasa 1; K_2 kasa 2 ; itd. K_0 wszystkie kasy

Uwaga ! Poszczeg-lne kody powinny byl oddzielone prze

Zmi ann gr up dok o<kPag¢UppoprzddhisakRagsDpvenmmia st npna.
2. Ob sgg programu.

21.0bsJuguj Ncy.

Program wymaga wprowadzenie os-b obsguguj Ncych, umoU0Ul
oraz hase§. Wprowadzenia nhowego s@ﬂC@rluﬂNNcagmad@ln@nanw
<Insert>. Na ekranie po a w i Edysja danych o sobiegg d z i e naleu\yazvmp|rsokvoad|znlm| n, Ha
i Gr qunzazwyczaj sN to i mlaCJoengynaobcsequuguud\lecretgyof|kaCJe
koryguj Ncej l ub kasulldciegr yaweap insdys @vag[g@mlgaremzyplsame

obsguguj Ncego grupy operator - w p05|adachych wcze
wprowadzania obsguguj Ncego<Bsastihpujn po naci Snifnciu Kk

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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2.2. Towary.
221Zakgdgadani e kartoteki towaru.

W celu zagoUeynitaowaorwe jl ukbarus gugi nal eUy<FlzTowmag,nau g 4§ -

nast iAmsri ew <cel u dopisania nowej Epozcycaj i T o wharau weylBwgiuegti |

wypegdnil kolejne pol a.

Na ekranie jest wySwi et | aanjaNcsat rnoansat fikpaurjtNoctee kiin ftoorwaarc:jwe

Indeks towaru Wprowadzaj Nc indeks naleUy pamindtal, UOe
widtkszoSli kluczy weddug, kt-rych wySwi
wedgug indeks - tw. p[f»lSavheng:ona*rrochn czas!|
oznaczeCE Pole to moUna wypegnil dowol r
oznaczal . Dobrze skonstruowany indeks |
dotyczNcych konadwat hych woiyydjeiksize. N a
powi el al nazwy w polu indeks, gdyU nie
wedgug nazw i wedgdug indeks-w gdyU oba -

Nr magazynu Oznaczenie magazynutowaw kt -rym znajduje

Nazwa towaru Pole przeznaczone na nazwin towaru (dgug:

Oznacz. towaru Dodatkowe informacje o towarze

Mar Ua def . Mar Ua definiowana jest wprowadzana do
towarowej powoduje zadaniepytam , czy zmi enil mar OUOf w k
twierdzNca powoduje wprowadzenie podane,

Producent Producenci sN dosthipni pod klawiszem F4
poczNt erke skkoodwe gko pokrywa sin z prefiksen
automatycznie wprowadza producenta do kartoteki towaru. Wprowadzono klucz do kartc
towar-w wg producent-w, moUna wySwietl al
dwa razy Alt + N).

Gatunek Gatunek towaru

M. skgad Mi ej sce skgadowania towar - w.

Kod kasowy Pole do wpisania kodu kasowego lub kodu kreskowego

Cena detal. / hurt / min.

VAT [%]
Kod opak.

L. sztuk

C. zakup opak.
C. sprz. opak.
Zapas min.

Dostawca

Jedn.
Wsp. IM

W pola cen moUna wpisal kaUOdN z cen z
zal eUng ®dineg®en z poziom-w od drugiego, r
powi nkszana o 20 % od ceny zakupu. Oc z
moUna rficznie dostosowal do wgasnych po
odnettojk i od brutto. W obu przypadkach pr
moUe takUe, po wpisaniu ceny zakupu, wy|
Przykgad:

Chcemy obliczyl cenin detalicznN z &.0%)pa
program sam poprawi |jN na wgaSci wN z uw,;
Cena sprzedaU Oy t o wa-rpur zdeedtNecl zi acnzi nea pl ounbi
po naci SniAlte+<C> kl awi szy <

ZVAT lubbez-pr zegNczani eampomhasdtzfipuice po Altn
+ <P>

St awka podatikvAT od t owar - w

Kod opakowania zbiorczego. Informacje o kodzie opakowania zbiorczego, cenie za opak

i il oSci szt. w opakowanowadzanidokwyn&ntur zy st
magazynowego i obsgugi i nwentaryzator - w
wy Swi etl ane podczas wprowadzania pozycj |
1 oSi sztuk w opakowani u

Cena zakupu za opakowanie
Cena sprzedaUy za opakowani e

Zapas mi ni mal ny t owar u - (gdy k stam $owarwin yodcz
sprzedalUy zejdzie poniUej zapasu minim
i nformacjn, a ponadtyod rmkbeva(w !l opctjii ws B
stan jest niUszy od zapas-w minimalnych
Nazwa dostawcy towaru. W polDostawca nal eUy wpi sal i ndel
pami ntamy takowego | ub mamy do czyni dateki
dost awc - w. Naci SRlrDostdawey wy Wwd aavi Baat ot<e k fi
wtedy wyszukal dostawch i wWpFéwapziowagd
Jednostka miary towaru (dfjugoSci 4 znak
Wsp-gczynni k jaez nzosjtekdnastaky mirary sguURK
etykiecie ceny brutto towaru za jednost/|

Pola na etykiecie nazywaj N siin odpowi ed:]

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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"M_CENA JM nn-cena brutto za jednostkn podst
" M_JM_PRZEL_nn jednostka podstawowa

IM Jednostka miary ) )
Pkt. OK Punkty Okey za towar, mogN byl przesygal
Et. Numer etykiety.

Towar wi NzaW kartotece towar - wF7pd5jneascti Swmy wiocd yuw &kn aa wfi
towar -w wi NzanychnastipujefNce NkIldowit Sipe:e
F8 -zaznaczenie towaru wi Nzanego (np. but
" inne towary (np. piwa);"
Enter-pr zypi sanie zaznaczonego towaru wi Nz,
" kur sorj;e sjte (zeal zi n alcazdoenny tnoawsatrii pnui j ee
wczeSniej wprowadzonegotowaru wiNzane:
kursor;"

"Esc -powr -t do normalnej obsgugi kartotek
Promocja Zaznaczaj Nc to pole na T tawienafilttunato poleh b i
Stan towaru Aktualna iloSi towaru w kartotece;
Stan Aktualny stan towaru
Il oSI zam- wAktualny stan iloSci zam-wionej

Naci Sni nc iBsc polvalue opuszazenieoperaciji edycji towaru.

EDYCJA TOWARU. USKUGL
Indeks Indeks : 3073780821156
e (NS M 1 05 5
5903137887962 | Nazwa tow KOMA 35 CHRUPSER SMIETANKOW
0znacz. tov 8. NABIAL
884785 | Marza def 0.00 Produc. :
80909341 | Gatunek
3073780821155 | Kod kas.
3073780821156 |IRTINSA] .
30737 1 | Cena zaku ALy, E 1,25
Harza deta v 7 : 31,80
Cena det 5 : 1,65

Kod opak. : . SZ Do kas:

P b b I N RO [BR  1 ~

00016 Waga
_—— BAKOMA 35 CHRUPSE
g AR Wsp.JM :
: 20.00| PKWiU 5.51.40-70 Pkt 0K :
: 500016 i

fr)

2.2.2.Kopiowanie kartoteki towaru.
Klawisz = <~8>Kopiuj s'gqu do zaznaczenia wybranego towaru w ce

mogN sguUyl do wprowadzenia nowego towaru do kar't
wybranego towaru Ins> (dogisanie $iowiej pazycjii dok kadoveki)s vk aniejsce pustej
tabeli sguUNcej do wprowadzeni a n aaznaqzanegod uprzednial , na
towaru. Program powiela wszystkie dane, poza stanem towaru. Wprowadzenie nowegoutowamu s i wi Nz e
sifn ze zmianN indeksu l ub oznaczenia numeru magazy
identycznym indeksie i numer ze magazynu. I ndeks zazn:
poni Uej lnadeksu Wicglur e zygnacj i z Zaznaczenia towaru nal e
<F8>Kopiuj .

2.2.3.Poprawianie i kasowanie kartoteki towaru.
Klawisz d<ns> s guUy do dopisania nowelDelbpodypcj kawolkwant at ebéd

Kasowanie jest wykonywanée y| ko wt edy, gdy z towarem nie sN z
wprzeciwnym wypadku program zggasza ni emoUr
wymaga potwierdzenia zamiarndpowiedzi na pytanie:

Czy skasowal et owa?(T/N) i ndeksi
Odpowi edzi udzi el aT> lgbi 4> w przgpadkis gotaviprdzenia zakniara wyikanania <
operacji, albo &> lub <n> w przypadku zaprzeczenia. KlawisZEnrter> sguUy do wywogani a
parametr -w &a0wagao. t ®wvar k moUna wprowadzil dwie ceny
Nal eUOy zaznaczyl, Ue cena sprzedaUy jest tyl ko prop
dokumentu sprzedaUOy. Dotyczy t dku jegoa knilhay zostartiea wk i
automatyczni e przeliczona wartoSi towar u z poda
program wy Swi et | a ostrzeUenie w mUnetnicad ven iskp rrziea at
mo Ul i woSci Zz towaaun y jestt anmustalany automatycznie na podstawie wprowadzonych
dokument-w obrotu, przy zagoUeniu, Ue nie moUe byl mr

kt-rego nie ma w kart otFéeDestawcywyPagowamac ij it i1 kiauw t ok le & wi

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl



9
I nstrukcja obsgugi progr amu A Komput
om- wi ona rosmdnioa lwe Adr e sy .Esc poNalue ofuszczerdei operacjiledyagi wi s z a
towaru.

2.3. Przychody.

231Przyjncie towaru do magazynu na podstawie dokun
MM+, ZW.

Przyjmowané t owar -w do magazynu odbywa sifdn dla kaUdego r
opisuje wprowadzanie towar-w do magazynu na podstawi
PZ.

z me nu gg- - wnego <Fa4 > P p o ynclmiidmyokplcg wii stzvaor zeni a do
przychodowego. Za <FAemo e W c przddhoddviy s doaEdycji dokumentu
magazynowego PZ. W polbataj est wpr owadzana aktual na dat a syst
razie potrzebygnalzenDeni wpr &Mvadziul numer magazynu, do
(naleUOy w tym miejscu pamifntal, Ue towary przyj mowan
magazynu zadeklarowanego w polu )M§gwaga- ni e wy p e § Ozm Mg s tprogd mizgnamy oz p o c
wprowadzanie towar-w do dokumentu. Dokonuje sin te
wybranie towaru z kartoteki.

2311Wprowadzanie towaru przez wybranie go z kart
Do tego c e | Ri>Towanrg, u Uzya kp oamoincgNwv ok§tu-jreengyo kart ot e k fi t owa

t ej anal ogicznie |jak w kontrahentach mo Ue my odnal e*®
<F3>Szukajlub <F5>Opis.Po odnal ezi eni u t owa rF&Wp a b w dpgofwroa aij Nre N |
wprowadzeniet owar u do dokumentu. dBnggi amMMowy8wiNeyima obwar
wprowadzeni e zakupionej iloSci. Po wprowadzeniu za
program ceni kartotekowN | ub praymdkurgdyzcana rakupu jesnimhh odk | a wi s
kartotekowej moUemy jwprzomiaednziainire-mwniodcozSecSniteowar u, pa

aktualizacji wkartotece.

23.12Wpr owadzanie towaru wedgug indeksu.

Po naci Sni flms» u i k| pwa wiud Jionadyerk spuo dtaonwar u p rdangmiam wy Sy
dotyczNcymi towaru (jeSli znajduje on sifi juUO w ka
iloSci. Po wprowadzeniu zakupionej il oSci molilemy zmie
od razu nacisnNpr xymavdlse gdEsEcecenaV zakupu jest inna o
r-wnoczw@mowadzzaniem iloSci towaru, p a mikartotece. N\ jedt
przypadku, gdy po wprpopwhbdzehneumandaeksegokalwasufi prog
Brak towaru w kartotece! Czy wprowadzil? (T/N)

Po udzieleniu odpowi edzi twi erdzNcej program wy &
wszystkich par ameat Po wpisanin aangclhy dowar tawdomatycznie jest wprowadzany do
kartoteki i podobnie jak powyUej moUna podal jego il

2.3.1.3Wprowadzanie towaru na podstawie kodu kreskowego lub kodu kasowego.

Przed przysthienie~ do wpr ychodowega maip@stawie kodu kieskalvego tilp k u me n
kodu kasowego nal<TABr. nWegwed&dhi Kl aewgszk!| awi sza spowod

cznSci e kkodykasowacarpazsuspowoduj e, Ue pdns> narcd Semk man iue kd je
poledo wprowadzenie kodu kreskowego | ub kasowego. JeUel
program wySwliaentylmsi odkontoy cz Nc y mi towar u i czeka na wpr
wprowadzeniu zakupionej idasNi pmop&zampr agii ami Eenpokpmo
naci snNi<Eskd Wwrsgpadku gdy <cena zakupu |jest inna od
r-wnoczwepSnoiveadzzani em il oSci towaru, |(katorcdit aj Nc jednal
Woprzypadkugdy po wprowadzeniu kodu okaUe sin, Ue nie ma t
Brak towaru w kartotece! Czy wprowadzil? (T/N)

Po udzieleniu odpowi edzi twi erdzNcej program wy &
wszystkich parametr - w nowego towar u. Po wpi saniu
kartoteki i podobnie jak powyUej moUna podal jego i

2.3.1.4 Wprowadzanie towaru przez wpisanie nazwy.

Aby wprowadzil towar do yokameldyukpawiegz pmidasni ezagek
nazwa towaNast upmiugi nadnsestnWi c &ll mwivszowadzenia inter e:
Uwaga ! Nal eOy pamintal, Ue nazwa nie musi byd wpi sa
pokrywal sin z nazwN w kartotece w kartotece. Po i

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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kartotekn towar - - wW,F6zWptr opvead&rkod aiwnys zeowar do dokument
wy Swi et |daanoykrmio dzot y c z Nckyami n at owmrr auwa diz emz @ iloSci tov
sprzedaly Po wprowadzeniu iloSci moUemy zmienil pod,
nacisnNi klawisz <Esc>.

Wydruk dokumentu magazynowego. ) 3
Gdy wprowadzone zosta@gwy wydyskbhwal tdwaumembUmagazyno\
naci snNkF4¥Druk wi 8 ast ii pnFA2eokkrheatwmags z <

232Przyjncie towaru do -maakpzynu na podstawie f

z me nu gg- wnego <E4xPrzychpdymo e h a rkil aamvy s o pdokunientut wor z e n
przychodowego. Z eF1>PmychiP@)pieechodzimy do Eslycjadokumentu magazynowe

PZ. W polu Data jest wprowadzana aktual ndg nallag @y sy s
wprowadzil numer maganyna,) oo zkijitggotowar ( naleUy v

przyj mowane na dany dokument magazynowy muszN pochod:
poluOzn.nal eUy wpr owadzi'l-FVATd'R 0R.UPRO'Z-IFKOR &IF4 - R.KOR,

'6'- FAMPORTOWA, 'W' - F. WEWNNTRZNAKOREK'TA F. WEWNN(T(R;ZM\ElJadaJ Nce
dokument owi na podstawi e, k poluNrefaktary has e Upr zwpmowaudy it c
faktury przychodowej. Po wprowadzeniu tego numery Swi et | an eEdycjp gy, okikae - rym

nal eUy wpi sal wszystkie daneTed’on’uynczph@@aéthySsclwa)W|s<amejd
ostatecznejhzhpapyzyaSF kuhc:sbadnamvw\mpsradwolkrNazlbmanIIzJene n
opiewadg termin pgatnoSci. W tym mcSrpencPlgaangMStcewrkaautor
jeUel i dat a pgatnoém —rydubTermm(gNgnrzelaweUeHalt NdavtyystsaM/llenUae
sposobu pgat nmBcsit A mmizkeo. vmainodd ast Nk 0 w o al eOy pamintal, 0
spowoduj e wygenerowanie podczas drmlﬁowa\/\ﬁtcbpmjhrbcﬂmmmentu
wpi sal dowolne oznaczenia, kt-re posgaulnaiwdmadhN do s
NastApnym $pro.l eThr ajmessptar tr e, uUyt kowni k okreSla rodzaj t
t owar . Dl a przyspieszenia obsgugi w polWwwimatDamy wpi s
dostawcy,O- odbiorcy, F- firmowy. PoleDane dod.Mo Ona wpi s al informacje dodatk
zostanN umi eszcyoné nhar mabjeé¢ Nt # mogN takUey diot pgtyli

doliczone do wartoSci o gVAF Boin wikajémy Prgcenptanki VATt natdbmiaSte w p o |
w poleWart.dod. wpi suj emy kwotn netto. Po t ak -nwingelsgastaweyy y ch po
od kt-rego nabyliSmy towar. JeUel i nie pamiAtamy in
<F1>Kartotekae5ldtnamycdw czynienia z nowym dostawcN n
przez naci Srlnsért.i ePd<I\ﬂwvs\szdthleontnahentamoallany wprowadzi i w
dane. Za poBSCe Nz &k @@ syla wpi sywani ea innafsotriinpancijei wpor okw
go do Fry klawiszem< F 6 > Wpr Nawadfi ast w sytuaciji gdy dostawca

nal eUy go odszukal w celu wprowadzeni a. Kartoteka m
wyszukani a mo Unehbademporzognych furikcji.Pierdvszate3> Szukaj druga<F5> Opis

W wypadku klawisza<F3>Szukajn al e Uy pami fital o wczeSniejszym ustawi
wg nazw kont r aA%¥Opi$ nieso. wol@gjszaj wa przeszukiwaniu daje operatdrdodatkowe

moUl i woSci, poniewaU moUna tu Wpls-aIPqudezukanmlkwtralhentagment
jak poprzednio naciskamy klawiszF 6 > Wp r oRwaodgfr.a m domySI nie umieszcza i nd
Pgatni k |Je[1.beslt|avuctnanjye$toddmsotach a inny pgatnikiem n:
na Dostawcn ) i powt - rzyl operacje dokgadnie takie

pierwszym razem.

Za pomocN EBC>a wiaskzoakcz y my wpi sy wamuire ei nfior map iy z ¢ zoa nfya
wr ac aj Nc Edyaa dokwmemua W polu Nr konta mo Una wprowadzi | oznaczeni
ksi hgowego.

NastfiApnie rozpoczynamy wprowadzanie towar-w do doku
indeksu, nazwylub przez wybranie towaru z kartoteki.

23.21Wpr owadzanie towaru wedgug indeksu.

Po nagiéniﬁlrus:bu i kl pwaswzdgowym podani u inddakysnu towar
dotyczNcymi towaru (jesSli z n aj kaunp eprowadzersei Bakupiand) w Kk a
il oSci . Po wprowadzeniu zakupionej il oSci moUemy zmi e
od razu nacisnNpr Xy mavd sz EycecenaV zakupu jest inna o
r-wnoczwepInoiveadzzani em il oSci towaru, (katoecéit aj Nc j ednal
W przypadku, gdy po wprowadzeniu indeksu okaUe sin,
brak:

Brak towaru w kartotece! Czy wprowadzil? (T/N)

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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Po udzié eni u odpowi edzi t wierdzNcej program wy Swi et |
wszystkich parametr - w howego t owar u. Po wpi saniu
kartoteki i podobnie j@a&i powyUej moUna podal jego il

2.3.2.2 Wprowadzanie towaru na podstawie kodu kreskowego lub kodu kasowego.

Przed przystNpienie do wprowadzanie towaru do dokumen
kodu kasowego nal <TABr. nWywedalhi k|l bevg @z vly Swii 24 esp e wavd |
cznSc e k kody tkasowaoarpaizs uspowoduj e, Ue pdns> narcd Semk man iue kd je
pol e do wprowadzenie kodu kreskowego | ub kasowego. Je
program wkn&adiaentylmsi odotyczNcymi towar u i czeka na wpr
wprowadzeniu zakupionej il oSci moUemy zmienili podpo:
naci snNIi<Eskd Wwnrzypadku gdy cena zakupu jest inna od karmteke j mo Ue my i N zm
r-wnoczwepSmoiveadzzani em il oSci towar u, p<asrtmecmtach j ednal
W przypadku, gdy po wprowadzeniu kodu okaUe sin, Ue n
Brak towaru w kartotedke Czy wprowadzil ? (T/N)

Po udzieleniu odpowi edzi t wierdzNcej program wy S
wszystkich parametr - w nowego towar u. Po wpi saniu
kartotekiipodobrée j ak powyUej moUna podal jego il oSi

2.3.2.3 Wprowadzanie towaru przez wpisanie nazwy.

Aby wprowadzil towar do dokumentu przez podanie nazw
nazwa towar u, usg‘jugi.<Im$artsuvrc¢1mwpmvadaensaNhnkbawssijcej
Uwaga ! Nal eUOy pamintal, UOe nazwa nie musi byl wpisa
pokrywal sifin z nazwN w kartotece. Kol ejne kroki postn

2.3.2.4 Wprowadzanie towaru pez wybranie go z kartoteki.

Do tego c e | Fi>Towarg,u Uzya kploamoicsNe k<t - r ego wywoguj emy kart
t ej anal ogicznie | ak w kontrahentach mo Ue my odnal e*®
<F3>Szukajlub <F5>Opis Po odnal ezieniu t o wEEPWp r noanl apddfw o chiajc N n N
wprowadzeni e t owar u do dokument u. Dal szy C|Ng oper
JeUel i towaru nie ma w kartotece <mseit>eRikyy zwaygpoelyni annoi vuN
karty towaru musimy zwr-cil uwagfi aby wpisywany indek

Gdy wprowadzone zostagy Wws zy s-tekakeu lubodelament magadyreowy wy dr
PZ.W tym celu nal &&prukn a @i snmaMit i ipAhaskiursk direkewarsezFry kb

dokumentu magazynowego PZ (klawidzxz).

W przypadku wystawiania dokument -w przychodowych i nn
spos-b postfApowania idefleycznySysjiak ppdpawyadapowy
odpowiedniego dokumentu magazynowego.

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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PRZYJMOWANIE TOWARU NA PODSTAWIE FAKTURY

F4
1. -Przych-d

F1

2. -Przych-d PZ

3. wpi oz 1-FVAT, 2-R.UPR 3-F.KOR, 4- R- KOR, 6-F.IMPORTOWA, W
F. WEWNRNRARZKOREKTA F. WEWNNTRZNEJ

) . Enter o , .
4 wpisal nr faktury —Jchodowe]j [ naci snNI
5. wpisal ter min pgatnoSci

Enter
Ao L]
B. termin =strzagka w prawo + il oSi dni

F1

6. - Dostawca
F ) ) . EnterI
7. -Szukajwpi s al nazwi trahent a
F6
8. -Wprow&kodfitrahenta do nagg- - wka
Esc
9. -wyjd¥ do dokument u
F1
10. - Towary
(=5)
11. - Szukaj- szukaj towaru o nazwie
F6
12. - Wp r o w-avgdr@wadza wybrany towar do dokumentu
) . . A . Enter . .e .
13.wpi sal il oSl acisnNI k|l awi sz
; _ |Esc o
1l4wprowadzil nowN nii lub naci snNI

15Snastinpny t o0vax4 kroki od

WPROWADZANIE NOWEGO TOWARU DO KARTOTEKI

F1
1. - Towary

Insert

2. - dopisywanie nowego towaru

233Korekta wartoSci KW.

Dokument 'KW sguUy do wprowadzenia korekednwarebBce
korekty mwpchodeii pkorekty wartoSci sprzedaUy w cenie
w sytwuacij.i gdy towar zostad przyjnanty na podstawie do
pewnym czasie przyszga faktarw., Dakkmnemntejt eomdrin® inan
wprowadzanego towar u, a jedynie na jego wartoSi w ce
<F4> Prmgyobhdmiamy opcjin tworzenia d ok ume nFr przyc
Kor.wart. KW przechodzimy do Edycji dokumentu magazynowego KW. W pdata jest wprowadzana

aktual na dat a systemowa, kt-r N uUOy tMg orwanli &«Uymo Ue |
wprowadzii numer magazynu, dmalké¢Uy é@otsxmomaami ipakyj ®

przyjmowane na dany dokument magazynowy mus2?2M pochod
polu Ozn.nal eUy wprowadzi I3- jF&KOR 0 d o wizandaacjzRec®e: dokument owi
kt-rego jest pMayt impwiaenyr d o w@aeczynamy wprowadzanie t oy
sin tego przez podanie jego indeksu, nazwy l ub przez

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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2331Wprowadzanie towaru przez wybranie go z kart
Do tego celFRl>Toveay,wly ploimowiNs kxt<rego wywodujemy karto
t ej anal ogicznie jak w kontrahentach moUemy<F3»dnal e¥i
Szukaj lub <F5> Opis.Po odnal ezieniu t owar B6>WyparloewlhysbWodajcNes n NI |
wprowadzeni e t owar u do do kduameynmiu . d oPtryocgzr Nacry nwy Stwo veat rl
wprowadzenie korygowanej iloSci. JeUeli korekta doty
znaki em-6miwnupsr zéeci wnym nmpyr ziylp@ %k uk ovpy ganwan N. NastiApni e
wpisujemy r-Unicih w cenie jednostkowe|j ( nie nowN cen
Przykgad:
JeUel i korygujemy towar z il oSci 100 sztuk i ceni e z
sztukn, nal edpyi staOippl a wl p&iu cena zakupu 2 z§.

Wydruk dokumentu magazynowego. 3
Gdy wprowadzone zostagy wszystkie towary moUemy wydr L
naci snNkF4¥Druk, wi 8 2 st i p nA2eDokikrheatmags z <

2.3.4.Spis z natury SN- wprowadzanie.
Opis szczeg-gowy obsJugi spResmanent natury znajduje sift

2.4.Rozchody.

Rozchodowanie towar-w z magazynu odbywa sin dla kaUd
opisuje rozchodowanie towajpewn3cimajgazlyynwa meg op oddsk lama 1
WzZ.

241Ro0zchody -wgwamnwwani e dokument  -w magaZ@nowych W

z me nu gg- wnego EF%R o zm dumalcchh a mk A mwi opa | & t wor ze
przychodowego. Z<B1>S ppro zmb ayiftechtitizimy wd Bdyci dokumentu. W pdata

jest wprowadzana aktual na dat a sMgsrtaeIrmouvya wKrt o waad |
numer magazynu, z kt-rego ma zostal rozchJ@davwamayry t
rozchodowane przez dany dokument magazynowy muszN poc
Uwaga- ni e wy pedndzma mNa ptodn mni e rozpoczynamy wprowadzani
Dokonuje sin tego pr ze bmpzexnwghtanietowamr g kartoteki.d e k s u nazwy

2411Wpr owadzanie towaru wedgug indeksu.
Po naci Sniflmsk*u i kl pwawzdgowym podani u i ndeakysnu t owar
dotycchym| towaru i czeka na wprepadedalUyg. Pbo®pr ot
il oSc moUemy zmienil podpowi adanN przez program ceni

2.4.1.2 Wprowadzanie towaru do dokumentu na podstawie kodu kreskowego lub kodu kasowego.
Przed przystNpieni e o dokumenpurrczohedowego ma pedstavoevkadu kreskbwego lub
kodu kasowego nal<lABp. nNAgwea&lhi &l aswgezkl awi sza spowod!
cznsSci ekranu napisu kody kasowe olnsa na ekpmewq dwji e ,sUa p
pole do wprowadzenie kodu kreskowego | ub kasowego. J €
program wySwiaetylma dalomgyczNcy mi towaru i czeka na wprc
wprowadzeniu il osdipomoddmypy Nzmrerzl prpgram cenn kart
klawisz <Esc> W przypadku, gdy po wprowadzeniu kodu okaUe

sygnalizuje jego brak:
Brak towaru w kartotece!

2.4.1.3 Wprowadzanie towaru do dokumentu przgzsanie nazwy.

Aby wprowadzil towar do dokumentu przez podanie nazw
nazwa towaNastrupsrglueglna<ttnsest>n\,NIceklluaww;srzowadzenla i nter e:
Uwaga ! Nal eUy paami mUai,bMé wapzwana w cagoSci al e frr
pokrywal sin z nazwN w kartotece. Po i prawi dgowym
towar - w, z kkFb6eWpkobmmiddresi my towar doysdaehknu merStwi.eNd :
oknozd any mi dotyczNcymi t owar u i czeka na wprowadzeni
wprowadzeniu il oSci moUemy zmienil podpowiadanN pr ze

klawisz <Esc>.

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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2.4.1.4Wprowadzanietowarual dokument u przez wybranie go z ka
Do tego c e | Fi>Towarg,u Uzya kploamoicsNe k<t - r ego wywoguj emy kart
t ej anal ogicznie jak w kontrahentach moUemy odnal ef¥
<F3>Szukajlub <F5>Opis.Po odnal ezi eni u t owa rF&Wp a b w &pgofwroa aij Nre N |
wprowadzeni e t owar u do dokumentu. Dal szy ci Ng oper

Wydruk dokumentu magazynowego. . )
Gdy wprowadzone ozwasrtya gnyo Usesnzyy sw ykd reu kto wa | dokument maga
naci snNkKF4XDiuk, wi 8 a st np nA2eokiirheatwmags z <

242SprzedalU towaru-rfan Ma&Jazynu na F

z me nu gg-wnego <zFa5 > R p puanbuccth a mk A mwi 9 pa j A ntu t wor z e
przychodowego. Z & F 1 » % mo z &pizacbodzigv ids Edycji dokumentu. W polu

Data jest wprowadzana aktual na dat a ngrsatleerfd)yNa,
wprowadzi l numer magazynu,amzy ktt-avwaro (man aloeslyalw rtoyzm hr

towary wprowadzane na dany dokument magazynowy mus z N
Mg), w poluOzn.nal e Uy wpr owadzi'l-FVATd2'e REPRpS-iF.EKSP@REOWA,
'7’- FAKTURA NA DOSTAWN WEWNt TRZWSP ¢ ENREEKSRORTOWAS "9'-

F.ZALICZKOWA. W poluNr faktury nal e Uy wprowadzi i numer faktury r
zdefini owane podpowi adani e numer - w, numer kol ejnego
wpi sany. Po zatwierdzeniu kIl awi sz e m Edy§anfakery,> w nlutmemr yum

nal eOy wpi sal wszystkie dane dotyczNce wystawi one,j
Ter min phoatmo cizny ter min ur egul owaazbhaani-wpabkalnoSc
il oSi dni do o0st at e dakim ergypadkutzestame automatyezm@iep apliczoyy, W k't - r
poleDat a zanpigeatwpi suj emy daty zapgaty za fakturh

uregulowaniu dokumentpr z ez o d bRodeajs u UPodle okreSl ania przez uly
wedgug indywidualnych potrzeb np.. wedgug f or my

pozostagycBposW ppkaesoda@siyb spjatnoSci faktury. Nie
zostagy po;edynct«ymldlteraml|ta‘kwprowadzen|ety(m polu litery G' [ naENTERY nfci e <
spowoduje wySwietlenie sposobuP - nglewt rCb Sceek', T' - "got -\
‘terminowy’,6 Kibo k r ed K Ki@,k art a kr edytrowa & .améalbeonoyt ,u podobni e

przypadku sposobu pgatnoSci, Z a p oFhe spbwoduie d p o wi e ¢
podpowi eodnyf, O'-"oflbiorcyn D' 'dostawcy’ iIW' -' w§ as ny 'RabatDwp ipsoujae my warto
procentowN rabatu, jaki ego ®©Oanygch dogatkewychwpeslijemiy dowdina cage
i nformacije dodat kowe, jkt -freekt urpzodg.awiW psri 2y p andak U wy
danych dodat kowych, wartoSi faktury z oB g atnriiek [/ o
Odbiorcawpi suj e my i ndeks kontrahenta. JeUel iciskamye pami i

kIawisz<F1>KartotekdeﬁldbjormamwA. do czynienia z nowym dost
kartoteki pr zez<lmserte.i Sho nwy £ w ikdlyajbvkorgiahentgonoallae Uy wpr owad z

wszystkie dane. ZESC> zh oMoz Wi kiwawsgwanike informacij.i C
wprowad2|-ryklgv\mszemi<oF6F>Wpr(Nvaadﬂ?mast w sytuaciji gdy odbi o
kartotece naleUy go odszukal w celu wpr owadegewi a. Ka
celu wyszukania moUna skorzystal Z d 9F3>S4ukajbdaugad z 0 p o n
<F5>Opis. W wypadku klawisza&F3>Szukajn al e 0y pami ital o wczeSniejszym u
kartoteki w g nazw <kSeQpis niech veolmiejszavw prze€spukiyaaiu daje operatorowi

dodat kowe moUl i woSci, poniewaU moUna t u-uwpaodszakbniuj edy ni

kontrahenta jak poprzednio naciskamy klawise 6 > Wpr owa d ¥ )
Po wypegdgnieniu nagg- wka<tdocankatany go erdyaji gokumeniti Nozéhddawegos
przechodzNc do wprowadzania towar - w.

2.4.2.1 Wprowadzanie towaru do faktury przez wybranie go z kartoteki.

Do tego c e | Ai>Towary, u Uzya kpl camwoi csNe k<t - r e g 0 Wnggujemy kart
t ej anal ogicznie |jak w kontrahentach mo Ue my odnal e*®
<F3>Szukajlub <F5>Opis.Po odnal ezi eni u t owa rFecWp a b wapgioTwmadmu NreN |
wprowadzeni e t owar u d o jdeosktu meema luo. g iDcazl rsyz yj acki Nvwgc z eoSreir
2422Wpr owadzanie towaru do faktury weddug indeks
Po nagiéniﬁlrus:bu i kl pwaswzdgowym podani u inddakysnu towar
dotyczNcymi towaru i czeka na wgpoowadszenzedaUyoSPbD W
il oSci moUemy zmienil podpowi adanN przez program cenh

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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2.4.2.3 Wprowadzanie towaru do faktury na podstawie kodu kreskowego lub kodu kasowego.

Przed przyst Npi eniredodakumenurazehaddwegoma podstawierkadu kreskowego lub

kodu kasowego nal <TABr. nWyweddlhi «l aewgszkl awi sza spowod
cznSc ekranu napisu kody kasowe olnsanaekpmoevomalijj @wiles ipl
pol e do wprowadzenie kodu kreskowego | ub kasowego. Je
program Wyé\diaentylnjah adlongyczNcymi towar u i czeka na wproc
wprowadzeni u i 1loScp o dmpodlveinayd aznnN epnrizez program cenfi  k:
klawisz <Esc> W przypadku, gdy po wprowadzeniu kodu okaUe

sygnalizuje jego brak:
Brak towaru w kartotece!

2.4.2.4 Wprowadzanie towaru do faktury przepisanie nazwy.

Aby wprowadzil towar do dokumentu przez podanie nazw
nazwa towaNast upiiugi nagnsescnWi c &ll lmwivgrzowadzenia intere:
Uwaga ! Nal eUywapamiieitmdsi UOmeyinawpi sana w cagoSci ale f
pokrywal sifi z nazwN w kartotece w kartotece Po i
kartotekn towar - wF62z Wpt oprajbdinkyltoavayidsdolkeumet u. Nast ipnie sy
wy Swi et |daanoykrmio dzot ycz Ncy mi t owar u i czeka na wprowa
sprzedaly Po wprowadzeniu iloSci moUemy zmienil pod,
naci snNkEsdkl awi sz

FAKTU RY EKSPORTOWE | NA DOSTAWNTREWSPELNOTOW

Przedr ozpoczihciem wystawiania faktur eksportowych i n a
tabeln kurs-w walut. Z menu ¢ &Fléxneeg o npeoFfJabéieea wy bi e
Kurs.-NewN tabeln dodaj emylnsesty b ikearsaujj Namy k IwayvbDietete #¢ Nc k| a
uzupegnieniu tabel i <FlaZammacr z aMyyx hp BNz kmmpawizszem opcj i p
ESC, poj awi sicay kpmueil kazyl ceny wwgvadlOtipawned Tt alwekr
spowoduj e przeliczenie cen hurtowych towar - - w, usgug.

kartotece towar - w.

Nast Npnie moUemy przystNpil do wystawiania faktur na
Postnpuj emy jakSpwz;mlaimIUC|teawar4a ZWmagwaylzajﬁa fawaur n
nal eOy uzupegnii iloS8Si towar u, cenn walutowN i wal utn

Wydruk Faktury

Gdy wprowadzone z casrtya g mo U/\esrrzyy sWﬂedzm(uﬂadukmdbkumEnt
magazynowy PZ.W tym cel F4Druk] edy naas ¢ il prliDauk ki) awi sz <
dokumentu magazynowed®Z (klawisz <-2>). Shift +F4- drukowanie faktur VAT lub rachunku bez kwot
podatku VATora wart oSci brutto dla poszczeg-lnych pozycji d

WYSTAWIENIE FAKTURY ROZCHODOWEJ

[=3)
1. -Rozch-d

F1
2. -Sprzedal Wwz

3. wpi 2=l 1-F.VAT, 2-R.UPR 3- F.KOR, 4- R- KOR, '5- F.EKSPORTOWA, '#FAKTURA
NADOSTAWN WE WNt TRZWSP ¢ L NGTREBKSPORT@GWA, '9F.ZALICZKOWA.

. . EnterI, ) -
4wpisal numer f2ax | naci snNI
5.wpisal termin gatnoSci

Enteri
A.got - w
B. termin =strzagka w prawo + il oSi dni
F1 _
6. - Odbiorca
5 s )
7. - Szukajwp i s al omrahental
F6
8. -Wprow&kodfitrahenta do nagg- - wka

Dystrybucja i serwis: SIGMA S.C. 4346 BielskeB ul. Katowicka 37 tel. 033 8110108 fax 033 8110118 kemeaczta@sigmabb.com.pl
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Esc
9. -wyjd¥ do dokumentu

F1
10. - Towary

(=)
11. - Szukaj- szukaj towaru o nazwie

F6
12. - Wp r o w-avgr@wadza wybrany towar do dokumentu

) L . Enter ) - .
13.wpi sal il oSl aci snNI kl awi sz
3 . |Esc .

l4.wprowadzil ubomwdc mNT |

15.nastinpny towar kroki od 10 do 14

WPROWADZANIE NOWEGO TOWARU DO KARTOTEKI

F1
1. - Towary

Insert
2. - Dopisywanie nowego towaru

243Protok-§g -kobUekt aPRiezgodnoSci stan-w magazynow)

Dokument magazynowy twor zowny owacelwu wd @stogs awa rei a os tsa
np. podczas rozliczania spisu z natury. Wystawieni e
Dlatego dokument ten jest automatycznie generowany przez program podczas rozliczania spisu z natury SN.

Dok gadne informacje znajdujN sin w rozdziale Remanent .
wprowadzenie il oSci na protok-g powoduje zwinkszenie
il oS wpisujemy6ze znakiem minus 6

2.5.Korekty i poprawy.

251Wystawi anie faktur koryguj Ncych ( rachunk-w kor

Z me n u gg-wnego <zFa5 > R p puonbuccth a mk & mwi ©opa | i t wor ze
przychodowego. Z & F 1 p%moz &pizacodzigy ids Edycji dokumentw polu

Data | est wprowadzana aktual na dat a Mg yrsa leamdyw a ,
wprowadzi l numer magazynu, z kt-rego ma zostal rozch
towary wprowadzane na dany dokument magazynowy miN pochodzi i z magazynu zad:é
Mg), w poluOzn.nal eUy wprowadzi B-FKORE N4- RKOR.zW potu Nrefalury

nal eOy wprowadzil numer faktury rozchodowej. JeUel
numerk ol ej nego dokumentu sprzedaUy zostanie <Emdr>o matyczr
numeru, wySwi et Edgcjadakturyj e svt kt o k g o nal eOy wpi sal K
wystawionej faktury korekcyjnej ( rachunku korekcyjnego ).

Dotyczy fry - pol e, w kt-rym narlyeUyubwpr s@hth unnkuumerdIifa kt-reg
dokument . JeUel i nr dokumentu jest wprowadzony popr awl
indeksy kontrahent a. e Wglsit npowd grkywmkmmriteo hlieyed bwygti aw
system |l ub nr zostag bgndnie wpisany Brak frypor.ogr am z as
aktualnych danylwagPar zly cieShelji Efsackt ura | ub niegpecokuunek do
nal eUy zignorowal ten komunikat bowiem system ma pod:
podczas wydruku bfidzie pobierag T Ter mi 8 go pdoatateszoyd cid ok unm
termin uregul owarkitarr Ain d luebU nww picosl aul  4idl cozSl a danni i do 0s
zapgat y,takimkptzypadigu zostanie automatycznie obliczony. W potet a  z ai@ Wpssujeyny

daty zapgaty za fakturn gdeBuhaewhesuodakaomantzaospane
Rodzajs guUy do okreSlania przez uOytkowni ka rodzaju
formy sprzedaUOy oddziel aj Nc falGtpwrsyabt nopSic i p §
okreSl amy spos- b pdgatnoSci f akt ur ypojedyricayrkititeramei s pos o
tak wprowadzenie wym polu litery G' i nacEn&ni dpowocguj e wySwietlenie
‘got - wka' P - 'pzaep/'o Giri ‘cgedk' NTI -Gterrhinowy',6 Kiéd k r e@diW K@ karta kredyt ow
W polusr . t r amos(peomyt ,u podobni e j ak w przypadku
odpowi ednich liter okR epowod j ¢r apsgpowi ©dddbiady'fO t no wy ‘a,
'dostawcy’ iIW' - wgasny 'RabatDvp i pauljeemy wartoSi procentowN rabat:

a
k
s
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cagej f Banychudogatkowywhwpi suj emy dowol ne infor maNjesi lodaak
wystawi anej faktur ze. w przypadku wpi sani a warto
odpowi edni o ) niePatzmilensNOdhppeghbondez &sppo moc N |
wracamy do edycji dou me nt u rozchodowego przec odzNc do wprowa
Przed wprowadzeniem towar -w kilka sg-w na temat koryg
1. JeUel i mamy do czynienia ze zwrotem towaru od d
Wystarczywprom d zi | t owary na Fakturin koryguj NcN ( rachunek
2. JeUeli odbiorca otrzymad dokument na iloSI mniejs
tyl ko dodat kowN il oSi
3. JeUeli mamy do czyniemwsprzegpadyppdkneemwigStiawejenc a
wysokiej ) naleUOy:

a.wprowadzil na fakturidn koryguj NcN towar w il oSci

minus

b.opuScili dokument bez jego drukowani a

cC.wprowadzil nastfpnNv freokrewrcti ek ogrdyyg usjyNsct Ne ma lpeo d p 0 Wi

faktury wprowadzil nr aktualnie wystawiany

d. na pytanie programu-Fa o podanym numerze juU istnieje. Czy

t wierdzNco

e.wprowadzil nowN iloSi i nowN cenfi na dokument.
W takib gpmposwydr ukowaniu na fakturze poj awi sin zawar't
towar -w podlegaj Ncych korekcie oraz ich rozch-d we w
wystawiania kil ku dokument-w koryguj Ncych.

Wprowadzanied war u wedgdgug indeksu.

Po naci Sniflmskyu i kl pwawzrddjowym podaniu inddakysnu t owar
dotyczNcymi towar u i czeka na wprowadzenie il oSci t
il oSci moUempwimdanNIi ppeadz program cenii sprzedaUy [ ub

Wprowadzanie towaru przez wpisanie nazwy.

Aby wprowadzi l towar do dokumentu przez podanie nazw
nazwa towaNastmmrguu@mNI<InsIert>aNW|csezIu wprowadzenia intere:
Uwaga ! Nal eUOy pamintal, UOe nazwa nie musi byl wpisa
pokrywal sin z nazwN w kartotece. Po wySwpeawadgawy m
towar - w, z kkFb6eWpkbmwil&rzean my towar do dokumentu. Na:
oknozd any mi dotyczNcymi towaru i czeka na wprowadzeni
wprowadzeniu ilmiSici paonbpewniyadzamiNe przez program cenn ¢
klawisz<Esc>

Wprowadzanie towaru przez wybranie go z kartoteki.

Do tego c e | Fi>Towarg,u Uzya kploamoicsNe k<t - r ego wywoguj emy kart
tej analogiczniej a k w kontrahentach mo Ue my odnal e¥i interesu
<F3>Szukajlub <F5>0Opis.Po odnal ezi eni u t owarFeeEWp ra b wapgb?wmajmu NreN |

wprowadzeni e t owar u do dokumertak. wZalesSmy eqgi.Ng oper

Wydr uk Faktury koryguj Ncej ( rachunku koryguj Ncego )
Gdy wprowadzone zostagy Wwszy s-tekakeu lubodelament magadyreowy wy dr
PZ.W tym celu nal efd3Druky aca smald t rkplFrirDelks Rry & ddsumentu
magazynowegWz (klawisz <F2>).

252Poprawianie istniejNcych dokument -w magazynowyc
Do przegl Ndani a i poprawy wystawionych dok<&3rent - w p
Obroty, dosthipna z menu gJ-wnegorpe tajacopojicnal eUpwbk
byl wySwi etl ane dokumenty przychodoweFl>Pmyghody,dcsywane pr
dokumenty rozchodowe, wywo §yR2aRozhody Po iyeorze rodzajuisydtern nci e |
wySwiethni mapie«krwszy dokument dostinpny w kartotece. N
wymagaj Ncym kor &awisgy: <®eigystmoWaedwj Ncych wySwietlenie
nastfipnego Homek umeJulWNCcego d o gokumenju Sldaivisz End> p doer ws z e g
ostatniego. Wor zypadku gdy kluczem por zNdk Pgusc iy sipgDibg Kk ument y
sguUN do przej Sci a do pierwszego dowpzypadkigdy z popr

kluczemjst r odzaj i numer dokument u, sguUN do prz~eJScia
alfabetycznym) rodzaju dokumemtwnp.. z 'BO' do 'PZ', z 'PZ' do 'ZW' itd. Klawisz F4>Klucz s g u Uy do
wyboru kl ucza, w e dagnueg kd o kktegeont ys N wytSovi et naczy
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wy Swi et l anych dokument - w. SN dostniApne dwi e
wedgug rodmaej-w i dokument - - w oraz chronol ogiczni e
dokonuj e sif ustawi aj Nc podSwietl one [Emdr>ePona UNda
ustawieniu sifn na dokumencie wymag@rg>Nwywckaselkt )y emwsglr
g-rnym rogu pEBDYEIWA TOWARE. Terapi snoUna przystNpiil do popr
dokumentu.
Il stnieje r-wnieUO moUliwoSi wyszukania dokumentu o poc
kontrahenta poprzez naci Snincie klawisza F5 w opcji p
Jellie zamierzamy zmienil iloSi lub ceni jednego z wpro
Ustawil sifi na tym towa®zi<-kqr znyasctiasi N\Enterk | kalpd vsiasiz y <
odpowi edni N il oSi lub cenif,a n<Esceiipnie opuScil edycjf
JeUeli zamierzamy wykasowal jeden z wprowadzonych tow
Ustawil sifi na tym tow®rixe>konaygstalDiicibbapwbogmiws Wi u<:
pytania:xCzy wykasowal ten towai snN&kdklmewnsua ? ( T/ N)
JeUeli zamierzamy dopisal nowy towar to naleUOy:
Naci snNi kng>a wi g9z podal i ndeks t owar u program w- V
dotyczNcymi togwaijwe @jneSsliin jaumwa w kartotece towar - w)

Wprzypadku dokumentu przychodowego, gdy po wprowadz
program sygnalizuje jego brak:

Brak towaru w kartotece! Czy wprowadzil? (T/N)
Po udzi el eniu odpowi edzi t wierdzNcej program wy S
wszystkich parametr - w nowego t owar u. Po wpi saniu
kartoteki i podobniej ggaok piolwyPieg c ivMsorlkniz<Fkpbodddid sza
pomocN kt -rego wywoguj emy kartotekhn towar - w. Po
<F6>Wpr owpodWoduj Nc wprowadzeni e t owar u do dokumentu

Wprowadzanie towaru przez wybranie go zt&saki.

Do tego c e | Al>Towary,u Uzya kpcamwicsNe k<t - r ego wywogJuj emy kart
t ej anal ogicznie jak w kontrahentach moUemy odnal ef
<F3>Szukaj lub <F5>Opis. Po odnalezieniu war u nal eUy n &6>Wp n N ivapofweowdiusj zZNc <
wprowadzeni e t owar u do dokument u. Dal szy ci Ng oper

Po zako@& zeniu poprawy dokumendEsc>opuszczamy |jego edyc

2.6.Kontrahenci

2.6.1.Wprowadzanie kontrahent - w do kart ot eki

Po naci Sni AFG3Adresy kéntrad.wi smenu< gg§- wnego udostRApniana | €
rozszerzania Z mi any kartotek nazw i adres- - w dost awc
<Fl>Dostawcy udost ipne & dckoasttaowc - w, z a$S F2»@dbioryn ikfacriteot ke k & wi
odbiorc- w. Za s> nwzecNodzimy kdd avpvéwsadzamia nowego kontrahentapoly

Indekswpi suj emy nowy kolejny indeks dl a kb migszamyh,ewnnt a ( n
poleNazwawp i suj emy pegdnN naz wdres k odnot krjaahdennyt a , &P r- epsodr u w po
identyfikacyjny NI P. I nformacje te bndN sin p

wybranego kontrahentdNa st i p ni &ontowumepkontaubankowego dla kontrahenta i w fninf
- dowolne informacje dodatkowe o kontrahencidir{ie).
Dodat kowo moUna zdefiniowal:
Rabat%st agy rabat wudzielany kontrahentowi,
Wg cen: ( H - hurtowe ; D- detdiczne ; M-mi ni mal ne ) poziom cen wg Kkt -

faktury,
Pg VATMubN)czy kontrahent jest pgatnikiem podatku V.
Limt :limit zadguUenia o przekroczeniu kt-rego prog
f-ry,

Sp. :R&Bawgot - wkaprzelewP Cczek ; Tt er mi now§ kr, &&KyBtddo k;ar t a
kredytowad) spos-b pgatnoSci ,

OSwi:4ddT lub N ) oSwiadczenie,

Podm.g: (T lub N ') podmiot gospodarczy.

26.20bliczanie dgugu kontrahent - w.

Korzystaj Nc azhelnar-tvvotrmokUiemeomt,trrzymai informacje o0 z
naszego odbiorcy. BaAdresypkonimahcvily woldlug weingyz ak ar € ot ek n d
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odbiorc-w. Po odszukani u k &nter> pazhchauzing , dozlag@dgcprﬁ’ocN k1 a
naci Sni fici RI>ObKli awi sdzjma@gUka obatrtzy nead d §undFeorrima cy ed aon e g o
(w przypadku kartoteki dospgraancp avd k u | kuabr t adtaenkeig c
oraz informacje oc a g o Sc i obrot - w z danym dostawcN | ub odbio

r-Unicy pochtZoaScgia cWarot 0o ST wé awsmygt kich fakturach doty
natomiast w poluObruzyskuj emy wart oS| konrahénem.cDo polZ@lp rjead lhwa z

wprowadzil kwotn wypgacanN dostawcy l'ub wpgacana prz

kwoty do nieuregul owane faktur, poczNwszy od najstars
263Zestawienie pgatnoSci kontrahent - w.

Zestawierg pgatngéci kontrahent -w jest dostfipne zar - -wno_ p

wydr ukowi uUyt kowni k programu w szybki spos- b mo Ue

kontrahent -w. Aby wydrukowalkizedoawawoi @ habeOgbivej &I
klawisze<F6>Kontrahenci, <F1>Dostawcylub <F6>Kontrahenci, <F1>Odbiorcy Dal sze postnpowani
identyczne.W kartotece wybieramy klawis#4>Drukuj a n a$sI>Raptury. €rzed wydrukiem
program zadaje kilkaypt a &, kt -re precyzuj N zawartoSi wydruku:

Drukuj faktury od dnia...... do dnia........

Drukuj faktury Wwszystkie, N\ni ezap Gaapgaecode
Powstady wydruk zawiera informacje o kontrahenci e,
wiel koSowi Nzania |l ub naleUnoSci

264Ranking kontrahent - - w.

Ranking kontrahent -w jest dostnpny zar-wno po stroni
uOytkowni k programu w szybki spos-b moUe okre®I0il wie
posegregowal kontrahent -w wedgug wiel koSci obrot - w. \
danym kontrahentem. MoUIliwe jest takUe ustalenia obrc
zestawienia. Aby wyalrabywaéj Siesdawkant et eki dostawc -\
klawisze<F6>Kontrahenci, <F1>Dostawcylub <F6>Kontrahenci, <F1>Odbiorcy Dal sze postnpowani
identyczne.W kartotece wybieramy klawis#4>Drukuj , a n as6>Ramking. ePrzed wydrukien

program zadaje kilka pytacG, kt -re precyzuj N zawartoSi

Filtr na indeks kontrahenta.........
Filtr na adres kontrahenta.......

Uwzgladni j - faktury od dnia:.. ... do dni a:

Mi ni mal na wartoSi obrot - w:.
Powstagy wydfokmacjwd eoakmntrahenC|e, wartoSci obrot -
okresie.

2.7.Przelewy.

2.7.1.Przelew dla pojedynczego dokumentu.

W kartotece faktur<F2> Faktury wy bi eramy rodzaj faktury dl a1kt  -rej
Przychodowe Iub <F2> Rozchdowe Kol ej nym kroki em j est wyszukal
dokument u. Nac i<f4RrgkNac nkal sathB>pspei@ep r<zyst npuj emy do dr ukowe
przel ewu bankowego dotyczNcego wskazywanej jetaktury.
przygotowywany ha dobro rachunku bankowego dostawcy, a w przypadku faktur rozchodowych na dobro
rachunku uUytkownika programu. Po wyborze tej opcij i
wartoSi przelewu ( staadauvuadadbwd pderodgramwpodp&Wi &dadatury
wycofal sifn z wyddelmku nal eUy wcisnNi

272Przel ew dla kil ku dokument - w.

Aby wydrukowal przelewy dotyczNce kil ku dokument - w
dost awco dw i lowthpowiednio klawisze<F6>Kontrahenci, <F1>Dostawcylub <F6>Kontrahenci,

<F2>Odbiorcy Dal s z e postnpowani e | est i dent<fF4bProkej. V& kartot
nast kplosiPeelew. W przypadku dost awc - w przel éhwkuj e st |
bankowego dost awcy. Po wyborze tej opcj i nal eUy poc
uwzgl fidnione w wyliczeniu wartoSci przel ewu, nastAapni
przelewu. Program podpowiada wszy ki e ni ezapgacone faktury za podany
wybrane dokumenty naleUOy ustawil sin kursorem na nul
klawiszami <Delete> lub <BackSpace> WartoSi przel ewu zodt amyikea sokvarnyeg o

faktury.Klawisz<Esc>rozpoczyna drukowanie.
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273Zest awieni epmpzealedveyw-advl a kil ku kontrahent - w.

W przypadku kiedy potrzebujemy wydrukowal kilka przel
drukowanie zestawi ennoaUep rnzaen ezwe sw.a wWirio gprrazne lpeowy , z | i cz
poszczeg-lnych kontrahent-w z poda ich og-InN wartoSi
wydrukowal zestawienie przelew-w nal ef@yFakwry,lar ai z menu
nast np si<El>Kdychodowe BnAndNc w kartotece faktur przychodow)
kt-rych majN byl wystawione . Wyboru faktur, kt-re ma
<TAB>( przy dokumentach zaznacadthkpwh wojdawne$i tzgwBicaz el
wi doczna suma zaznaczonych przelew-w. PO zaznaczeniu
przelew-w i zestawieni a<F4¥Druk,y ma cre&kdtbm@Emiieskamy kl awi sz
pr z el .Brogranvzapytanasodat wy st awi eni a zestawienia, a po | ej po

zaznaczonych faktur oraz zbiorcze zestawienie.

2.8. Odsetki.

281Wprowadzani e obowi Nzuj Ncej stopy odset kowej

Za pomocN F9>®dsetkwizs z ap o z€ 0 mu menu gg- wneg®@dsgki. ogr amu,
Nastipnie naleUy wustawil si i Ema, oeaatﬂnEEmleDbbqwmvp;Shac
do edycji pozy dp in n\/pisaldowkpedi}a ob0W|Nzywaga ost a:
klawisz <€Esc> by opu Blaclseksllymskloqnmushy <dop|sal nowN pozycjr
polaOddndatn od ki edy obOW|NquD@dnrzowaasvnbp@uedsetIp@waj Ip

dziennie wpolDd s et ki i[ % adczEssen®ply ©opuScil edycj i pozycj.i
2.8.2.Wystawianie not odsetkowych.

Jest t o opcj a dostfhApna podczas edyc jF6>Adkesyr t ot e ki

Kontrah. i <F2>Odbiorcy z menu gg- wnego. Na st n pFdsiDerikujniafF3eQdsetkiwy b r a |

sguUNce Wwaniwgsdnokyg odset kowej . Po wyborze tej opcj i

Datn wystawieni a. Odset ki sN naliczane dIl a faktur

wedgug stopy odset kowezjas avdparno wa dozpoinseg n' y mi z g opdonw yeU e |

stopy odset kowe|j dl a danego przedziagu czasowego ).

2.9.Raport kasowy.

2.9.1.Wprowadzenie pozycji do raportu kasowego.

Z me n u gg- wnego F8lkasa uprwmdwcaan akrlya wipscz ai  p<icagortta mu sgu
kasowego. Naciskamy klawiszns>Dopiszby dopi sal nowN pozycje do raport
zapisu tworzymy dokument kasowy. Podczas wprowadzania danych zalecane jest opisahitonmodeje
dod.co wugat wi w pr zy skangenuS RolkKP/KW gotwieydzamk tylko jKlawiszerEnter>,
kt-ry powoduje nadanie odpowiedniego kolejnego numer

przez system wifdc nie naleUy go zmienial hmdSaip.nigam
bndzie co prawda miago wpgywu na dziaganie programu
KP/ KW przez system. Po wypedgnieniu kol<kgcnych pozycji z

292Wprowadzani e zapgaty-wsawi baktbhraa(pambuaoiNepr pgr

Z me n u gg-wnego F8_>IéasauprwmmcaNn| akniyavmpscz;an ps ogramu sgu
kasowego. Naciskamy klawiszlns>Dopisz b y dopisal nowN pozycje do rapor
<F1>Fakt. przych. lub <F2>Fakt. rozch. mo Uemy wybr al fakturn, za kt-rN

uregul owania W celu wyszukani<B3>dukdRianeod sz inkad reiOwy rudloyil
klawisza €6>Wp r o w satdtvadzi informacje o fze do pozycji raportu kasoe g o . W- wczas pr
automatycznie generujpe zgdpowdi evdpirzyppdikuycijflaktur rozc
przypadku faktur przychodowych, a kursor jest ustawiany na odpowiednim do wprowadzenia kwoty polu

PrzywhRozc)tNatdeUy teraz nacisnNi kil awiszry Whmypaku>, a zc

gdy kwota wpgaty jest inna ni 0O wartoSi wprowadzaneg
wprowadzil z Kkl awiatury.

293Wy st awi anie dokument - w KP i KW.
4 menugo ggzan ep o mdeKasa krl vacwh asrziaa my< opcj i programu sgu
kasowego. Drukowanie dokument  -w KP i<FAXDMk pdbpwatBpnhini @

<FI>KP/KW . Jednak przed wydrukiem erals®UwsgiyStupewmiol acz
dokumentu jak r-wnieU czy nadany jest numer dokumen
dokumentu klawiszem<Enter>. JeUel i upewnil i Smy sin, Ue wszystko
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<F4>Druk i <F6>KP/KW ,nadruka ce zostanie wygenerowany wydruk doku
od strony po jakiej zostaga zapisana got - wka.

2.9.4.Zamykanie dnia.
Operaciji zamknifdcia dnia dokonujemy w celu Awyprowad :
kasie i wprowadzeniaej ] w dniu nastnpnym jako otwarcie dnia. Or
uzyskal bil ansowanie sin stron r &pYoZamknij. Ryatsnopyta g o . Do k
datn dnia zamykanego, a nastinpnieapotwbwriadagadakPda za
operacj.i w raporcie kasowym pokaUNpei Btdwani eaposyghod

otwarcie dnpa BasbiAnperegozychod: w.

295Korekta zapis-w w raporcie kasowym.
Aby dokonal poprawg kapowyw watefjgrustawil sifn na UNc
klawisz <Enter> w cel u edycj i zapisu. Teraz moUemy dokonal
zakoE&zonej korekcie opusEsszamy edycjin zapisu k|l awi sz

2.10. Remanent.
Program wypos Uony zostag w kil ka funkcji ugatwiajNcych uUy)
dostosowanie stan-w komputerowych do stanu rzeczywi:
nal eUy wykonal kol ejno opisane poni Uej operacj e.

2.10.1. Wydruki arkusza inwentaryzacyjnego.

Z menu gg§-wnego wybB7>Rrukadmyst KilpawlioszemUnego typu wydru
kl awi szami strzagek na pozycji

System podpowi ada akt uaal ndWb whbd tnfi ea rnkoudsyzfai ,k okwta-i r. P omonyrb r

<Enter>i wpi saniu daty ukaUe sin pytanie:

Czy drukowal dla wybranego magazynu 2?2 ( T/ N)
JeUel i wydruk ma byl sporzNdzony dla wybranego magaz
dokonuiemy wdr uku dla wszystkich magazyn-w | ub mamy tyl k¢
Kol ejnym pytaniem |jest spos- b sortowani a naszego Wwy
numer -w magazyn-w,nazw towar - w,. Wy b ofr ui dmo&oinsul &jmyc p<ol
Nastfiapnie naleUOy podal zakres indeks-w dla kt-rych
podpowi ada pierwszy i ostatni indeks towar - -w znaj duj
Wohisanie filtru,czyli@ i S c i indeksu |l ub nazwy spowoduje, Ue na wyd
indeksie lub [ i nazwie posiadaj N wpisanie wczeSniej

Czy drukowal tylko podsumowanie wartoSciowe magaz
Odpowiwdde® dzNca spowoduje, Ue na wydruku pojawi N sin
naszym przypadku, drukuj Nc arkusz spisowy, odpowi ed¥
wydruku 2- arkusz spisowyorazr o d z a j ceny | akananaarbkyds zuumi eprz-czm n@aeny

jest drukowana zawsze.

2.10.2. Wprowadzanie spisu z natury SN.

W celu automatycznego dostosowania stan-w towarowych
z natury do komputera jako dokument SN

Z menu o gJgzanegoomo<M4>Pkzgwihseblami amy opcjfi tworzen
przychodowego. Z a <F83Bpismo naN SNprkethadziinys zda Edycji dokumentu
magazynoweg®N. W poluDataj est wpr owadzana aktualnawni hamaUe sywt
razie potrzebygnadmiUyni iwprwwadlzi I numer magmalyenlly, dl ¢
W tym miejscu pamintal, Ue towary przyjmowane na dan
zadeklarowanego w polu MgUwaga-ni e wypeg®@®znamyaspdlpai e rozpoczynamy
towar -w do dokument u. Dokonuje sin tego przez podan
kartoteki.

Uwaga ! Nal eUy bezwzglfidnie pami it add gawbgy ndaogkauznyemn-twy (S
wprowadzi i cagy spis z natury na dokumenty SN dla n
Usprawni to p-fniejsze rozliczanie spisu z natury SN
Wprowadzanie towaru przez wybranieghkar t ot eki t owar - w.

Do tego c e | Al>Towsary,u Uzya kplcamwicsNe k<t - r ego wywogdujemy kart
t ej anal ogicznie jak w kontrahentach moUemy odnal e¥
<F3>Szukaj lub <F5>Opis. Po odna¢ z i eni u t owar u n afeeWpy owamdfesndld j Kkd aw
wprowadzeni e t owar u do do kduameynmiu . d oPtryocgzr Nacry nwy Stwa veat rl
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wprowadzeni e zakupionej iloSci. Po Wpr@l\mmd(lzeprrlzwzza
program ceni kartotekowN Iubprzyphdkugd;zaenarzakupmJesm|Nr1aookIaW|s
kartotekowej mo Ue my jwWp rzomiaednziain i re-mwnio cozSec3niteowar u, pa
aktualizacji wkartotece.

Uwaga!Podcas wprowadzania iloSci towar-w ze spisu stany
Wprowadzanie towaru wedgug indeksu.

Po naci Sniflms*u i kl pwawridgdowym podaniu inddakysnu t owar
dotyczNcymii t ommajudu(jjeeSdn sin juU w kartotece towar -
iIoSC|. Po wprowadzeniu zakupionej iloSci moUemy zmie
od razu naC|snN[brzyrjadklagnycxermzakLE)ls;JesblrmajWkartotekowej mo Ue my
r-wnoczw@mowadzzaniem iloSci towar u, pamlkartbtecgal‘\ll\t j edi
przypadku, gdy po wprowadzeniu indeksu okaUe sin, Ue

Braktowaruw kart ot ece!l Czy wprowadzil? (T/N)

Po udzieleniu odpowi edzi twierdzNcej program wy S
wszystkich parametr . w nowego towar u. Po wpi saniu
kartotek i podobnie jak powyUej moUna podal jego il oSi

Wprowadzanie towaru przez wpisanie nazwy.

Aby wprowadzi l towar do dokumentu przez podanie nazw
nazwa towaNastmp;rglueglna<ttnsest>n\A>\IIceklluawwysaowadzenla inter e:
Uwaga ! Nal eUOy pamintal, UOe nazwa nie musi byl wpisa
pokrywal si Az nazwN w kartotece. Po prawidgowym po
towar -zw kt - r e F6kelWpwiopmaed@nosi my towar do dokumentu. Na:
oknozd any mi dotyczNcymi towaru i czeka na wprowadzeni
wprowadzeniu iloSci moUemy =ami ereinii psopd pzoewdiaaldya nINu bp r @d

klawisz <Esc>.

Wydruk dokumentu magazynowego. 3
Gdy wprowadzone zostagy wszystkie towary moUemy wydr
naci snNKkKF43xDrug,wi 8 a st np nA2eokkrheatwags z <

Wecd u ugatwienia p-Fniejszego przegl Ndani a i sprawdzail
jeden dokument SN takiej iloSci towar-w jaka mieSci s

2.10.3. Rozliczanie spisu z natury.

Z menu wybieramy klawiszF3> Obroty, n asFidpRozlieSN.Na ekrani e poj awi sifn p
Rozlicz dokumenty SN od nr........ donr........ dla magazynu........
Nal eUOy wypegnil pola numer ami arkuszy spisowych wpr
kt -rego magazynu dotyozNictehnaeS&N md @l iwydbSianych t o
indeksu, dla wybranej nazwy itd. PRyparsatiopkn-ige rs-yGniecm pkotc
t worzony automatycznie w celu korekty stan-w
Wprowad¥ r-0Unice dowdnukumentu PR:
Nastnpnie dokonywana | est automatyczna korekta il oS
wprowadzonych w dokumencBNs pi s z natury. Gener owBRikt jresdo takdse - |
wydruku opisany =z@pcet ag w nastfiApnym ak

2.10.4. Wydruki spisu z natury oraz rozliczenia spisu.
JeUel i wprowadzony zostag do systemu spis z natury o
wydrukowania obu dokument - w. Z Ré>Duwk dgajs twnpe gbo wry-bU ree caa
wydruk-w Ustawi amy sin k | aAvkusz ziravemtaryzacyjny zna gkenlec dnia pozy

System podpowiada aktualnN datn arkusza, kt-rN moUna
<Enter > | WplspytamleuCzjyit(eruwcaWJaal sdlha wybranego magazynu
JeUel i wydruk ma byl sporzNdzony dla wybranego magaz
dokonujemy wydruku dla wszystkich magazyn-w | ub mamy
Kol ejnym pytaniem |jest spos-b sortowania naszego wy
numer -w magazyn-w,nazw towar - w. Wyboru dokonuj emy po
Nastfinpnie nal eUy podal zakoesNdmnarekswwdrddlka (tprgghe
podpowi ada pierwszy i ostatni indeks towar - -w znaj duj
Wpisanie filtru,czyl:i cznSci indeksu | ub nazwy spowo
indeksie lLub [ i nazwie posiadaj N wpisanie wczeSniej

Czy drukowal tylko podsumowanie wartoSciowe magaz
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Odpowi ed¥ twierdzNca spowoduje,Ue na wydruku pojawi |
naszym przypadku, drukuj Nc rozliczenie spisy, odpowi
rodzaj wydrukul-i | o Sci (#ktualry stankartotek ) luB - rozliczenie spisu
Po wybraniu jedynki deklarujeamynaosipiasi eenynatbkay mapt
kt - ra jest drukowana zawsze.
W przypadku rozliczenia dajemy odpowied¥ na ostatnie

Czy drukowal towary o stanie = 0 2?2 (T/N)

Po odpowiedzi zostanie wydrukowane rozliczenie spisu z natury.

2.11. Pg atSrc i

211.1.Wprowadzani e zapgaty za fakturn do raportu
4 me n u gg- - wnego F&Iéasauprwmdwcaan akrlya wipscz ai p<s ogr amu sgu
kasowego. Naciskamy klawiszins> Dopiszby dopi sal nowN pozyclawiszagiio r apor

<F1>Fakt. przych. lub <F2>Fakt. rozch. mo Ue my wybr al fakturn, za kt-rN
uregul owania W celu wyszukani<B3>Stukd wProe na dus zrusklaenGyw  unCaycl
klawisza €6>Wp r o w aatdtvadzi informacje Fr z e do pozycj.i raportu kaso
automatycznie generujpezgdpowdi evdpirzyppdikucijflaktur rozc
przypadku faktur przychodowych, a kursor jest ustawiany na odpowiednim do wprowadzetyapkiu

(Przy whRodz c)h.- dNal eUy teraz naci snNi k1 a wirys\W¥ pryadke e r >, a
gdy kwota wpgaty | est inna ni 0O wartoSi wprowadzaneg
wprowadzil z klawiatury.

2112. Zapgatmktomayf ( rachunki ) nie wchodzNce do rapc
Drugim sposobem regul owani arwyal edmno Swir owallzeonbe wizB¥pi

kartoteki faktur. W zaleUnoSci od rodzaju regul owance
wybr al z me nu <@>Fakiorg,g oa o p aFirRrpychodewe lub <F2>Rozchodowe
Wyszukani e intgreslbij/aeJS|nasprfze:F23>Sluaaq:Pio§B/yszuleamufakturkIaW|sz
n|ezapgaco<rEetgar>vmacceIsuanrzejSWm@JscwDapegja/wqymnwadzM kwo
zapgaty . W tym mom€rgyi avprpwagdraim zapyghan Odl@owapaddt u
t wierdzNca powoduj e automatyczne wprowadzenie danej
ullykowni ka zapgat N.

JeUel i i stnieje potrzeba wydrukowania dowodu wpgat
<F8>Kasali odszukal wprowadzbntepprapj dzi eMpcdekapgiNcj i zapl
na ostatnim polu Nr KP/KW wprowbz a my nr . Nastnpni e, w celu wydrukow
<F1>Druk i <F2> KP/KW. Na drukarce zostanie wydrukowany dow-d

informacjami o kontrahencie i fakturze. ;
JeUel i zapgata nie powi npnfr at rzaofsitla gdao urreaepyaurl towaknas aw ekgc
pytanie o wprowadzenie zapgaty do raportu naleUy odpo

2113. Wprowadzanie zapgat za kilka faktur ( rachunk:

Za pomocN F6Rdresywkorstrahawy wo guj emy kartotekdibi odas wawcP-ow
odszukani u kontr ah e fntea> pzrazepcohmnodczN nkyl awdo zaj e<sgo edycj i
<F1>Ob |l i cziodgmp Un a otrzymaddgjwmleorimacijed@anego dost awc
kartoteki domesgawcodwi or pwdbyppldh&duni kart of ki odbior
) cagoSci obrot - w z danym dostawcN | ub odbiorcN.

wpolachZapgacono i WeawszystkEh fakfumddtou ryye z Nc y ¢ h k Zmatprjeait eant a .
wprowadzil wartoSi zapgaconN danemu dostawcy (pr:
nieuregul owane naleUnoSci do faktur, poczNwszy od naj
3.0pis szczeg:-gowy funkcj i program

31.Menu gg-wne.
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>> SIGHA << Bielsko-Biata Ul.Poniatowskiego 6 tel. (8-33) 810-04-02
2005/10/H, LD

Komputerowa obstuga sklepu LD 2085
_program dla

WOJCIECH NYCZ MIROSkAW CHYBIORZ
43-300 BIELSKO-BIAkA UL .PONIATOWSKIEGO 6
tel. 033 8100402, 8169059 fax. 033 8185646
e-mail: poczta@sigmabb.com.pl http://www.sigmabb.com.pl

Obstugujacy : HDMINISTRHTUR

Katalog roboczy : \skler

Hiejsce na dysku : 999 935 kB

Ostatnie archiwum: 11! INS NUM

F1- Towary, ustugi F2 Faktury/Zamow F3- Ubroty F&- Przychod F5- Rozchod
F6- Kontrahenci ~ Hydruki F8- Kasa F9- Odsetki F10-Inne Fll-Info

Po uruchomieniu program rozpoczyna prachn w me n
opisane operacje:

Towary( kart oteka towar - w).

Po naci Sni RleTiowary ukdloaswifspzna a<na | est ac@cja Kraze@lthdkani a
Faktury (kartoteka faktur).

Po naci Sni F2>Falktury Lkd caswti fspzmai a<na | e st opcja przegl Ndani :
rozdzielone na pr zychodowé&l>Przyctaneve fopchotdosve eidogrirpznd za nrea C i
przez naci SnF2%Roickodowdoa wizs zkao st owe zwane | nnymi udost
klawisza €10>Inne.

Obroty( kart ot eka wystawionych dokument - -w przychodowych i
Po naci Sni nE3@broty kd msmi rspsei aepcjjae paktewdINidzaandjai idokul
przychodowych €1>Przychodyi rozchodowych €2>Rozchody.

Przyé¢éwpdowadzanie dokument -w przychodowych).

Po naci Sni Nnch4xPr zyklhddiss Apani<ana j est opcj a wpTr o
przycha o wy ¢ h pogNczona z automatycznN aktualizacj N s
jul wprowadzonych, a takUe mo Ul i woSci N dopi sywan
Rozchwpglr owadzanie dokument -w rozchodowych).

Po naci Sni nE5PRI0OZ c kuldebwit Sipai ana | est opcja wprowadza
pogNczona z automatycznN aktualizacjN kartoteki towar
Adresy kontrah. ( kar t ot ek nazw [ adres- - w dostawc - - w [
Po naci Sni AF6iKontrahehcl ladvd sstzfapn<i ana | est opcj azmianpr ze gl N
kartotek nazw i adres- - w do st Rlwostawcyu d o otdp ir & - wh ar th
dostawc - w, za$S F»@doior§ynk aircti et &M fa wd dskziao r<c - w.

Druk (wy d r u ki zest awi e E) .

Po naci Sni Fbruk u dlolsda Wiipnaa@ana |jest opcj a wydruk-w kar
zestawie®& przychod- w i r o dfect beaadvychv , raportu sprzeda
Kasa( obsguga raportu kasowego)

Po n a cklaBisza i8ckasau d ost ifpni ana jest opcja obsgugi raport

Odsetki wpr owadzani e obowi Nzuj Ncej t
Po naci Sni RQdeetkiuldloswiipmna ana | est
za nieterminowe zapgaty

ArChiwum (archiwizacja danych).

Po naC|Snlﬁlmlnneuldloasvvmqoznaaﬂe sN opcj e archi wizacji,
dysku, w kt-rym znajduj N sin dane, ot warcia nowego
danych,eksportdanych oraz analizy ekonomicznej.

Info - Informacje o autorze programu.

opy odsetkowej)
opcja wprowadzani a

F1- Towary.
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Opcj a programu sduUNca do przegl Ndania tymmidstuual i zac
poprawi al wszystkie dane wyygegWytczsNamkt wr ¢ owsaN- wktuali zo\
zZa pomocN wprowadzarmsyatz edhdldyument -w zakupu i

Na ekranie jest wySwietlana strona kartoteki towar - -w

Indeks towaru Pol e ni ezbndnwewrzfet r awelNy | dirdguamriraprcg mi e .d €
dla kaUdego towaru, moUe sifin skgadal z
UOyt kowni k powinien dokgadnie przemyS
uwzgl ndni agINcy povmemitary na grupy (branUe
prach.

Nazwa towaru Pole przeznaczone na nazwin towaru (dgug:

Jedn. Jednostka miary towaru (dgugoSci 4 nak

Stan towaru Aktualna iloSi towaru w kartotece;

Cenadetal/ hurt/min. Ce n a sprzedaUOy t o wa-rpur zdeegtNecl zi acnzi nea pl ounbi
po naci SniAite+<C> kl awi szy <
ZVATlubbez-pr zegNczani e pomi ndzy c enamiAl>
+ <P>

W dolnej cznSci ekranu j est wy Swi et |l ana in r ma

kursor i wySwietlanego w innym kolorze, bNdT¥ podkreS§]I

Kod kasowy pole do wpisania kodu kasoweglkodu kreskowego

Gatunek Gatunek towaru;

Inf.dod. Dodatkowe informacje o towarze

Rozmiar rozmiar, zawartoSi jednego opakowani a

VAT [%] stawka podatikwAT od towar - w

Nr mag Oznaczenie magazynu, w kt-rym znajduje sii

Dost. nazwa dostawcy tearu

Adres adres dostawcy towaru

Ost.P. data ostatniego przychodu

Ost.R. data ostatniego rozchodu

Zapas min. zapas mi ni mal ny t owar u-gdy k rsetSd m ntyo wa rzwe zp

poni Uej zapasu mi nriznyanhunjeeg oo utUyym knoawtnyi ckh noita s t
opcj i Druk) wydrukowal listi wszystkich to

WartoSi Aktualnna wartoSi towar u (stan towaru po

Opis klawiszy

Doporuszani a sin po kar ®pit<er edotpwechodzenia do Ppaptiddnidiil a wi s z e

nast fipne PgUpoi<hgdp>i-pr zej Sci e do poprzedni ¢dpmer - nast ipnej

ustawi eni e s i A wkartatece p Enelx ‘wsstzaewi e rmpioez y cgiin na ostatni
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